B(Q NONG NGHIEP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

VA PHAT TRIEN NONG THON DPéc lap - Tw do - Hanh phiic
Sé: 232 2/QD-BNN—TCCB Ha N¢i, ngay 08'thdng 10 nam 2013
QUYLT PINH

Ban hanh Quy ché hoat d9ng ciia Ban Chi dao thwc hién Quy ché dan chi
& co sé B Nong nghiép va Phat trién nong thén

BQ TRUONG BQ NONG NGHIEP VA PHAT TRIEN NONG THON

Cian ctr Nghi dinh sb 01/2008/ND-CP ngay 03/01/2008 cua Chinh phu
Quy dinh chirc néng, nhiém vy, quyén han va co céu td chirc cia B$ Nong
nghiép va Phét trién néng thon; Nghi dinh so 75/2009/ND-CP ngay 10/9/2009
ctia Chinh phu stra dbi Piéu 3 Nghi dinh sé 01/2008/ND-CP ngay 03/01/2008
cta Chinh phu;

Can cir Nghj dinh sé 71/1998/NDP-CP ngay 08/9/1998 ciia Chinh phu Ban
hanh Quy ché thuc hién din chu trong hoat déng ciia co quan; Nghi dinh sb
60/2013/ND-CP ngay 19/6/2013 ctia Chinh phu Quy dinh chi tiét khoan 3 diéu
63 cua B0 luat Lao dong vé thuc hién quy ché dan chi & co s& tai noi 1am viéc;

Can ctr Quyét dinh sb 3396/Qb-BNN-TCCB ngay 20/12/2010 cua Bd
truong B6 Néng nghi€p va Phat trién néng thén Kién toan Ban Chi dao thuc
hién Quy ché dan chi B6 Néng nghiép va Phat trién néng thén;

' Xét @ nghi ciia Chu tich Céng doan Néng nghiép va Phat trién néng thén
Viét Nam (tai To trinh sé 295/TTr-CPN ngay 06/9/2013);

Theo & nghij ctia Vu truéng Vu T chirc cén b,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat dong cua Ban
Chi dao thuc hién Quy ché dan chi & co s& Bo Nong nghiép va Phat trién néng
thon.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Piéu 3. Chanh Vin phong B§, Vu truong Vu T chirc can bd, Cha tich
Cong doan Nong nghiép va Phat trién nong thén Viét Nam, cac thanh vién, tb
gitp viéc Ban Chi dao thuc hién Quy ché dan chu co s¢ By, Thu trudng cac co
quan, don vi, doanh nghiép thudc B va cac t6 chirc, c4 nhan c6 lién quan chiju
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Dén van TW (dé b/c);

- Bd trudng, Bi thu BCS (dé b/c);
- Cong doan NN&PTNT VN;

- Luu: VT, TCCB, CDN.




BQ NONG NGHIEP CQNG HOA XA HQI CHU NGHTA VIET NAM
VA PHAT TRIEN NONG THON Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE
Hoat dong cia Ban Chi dao thyc hién Quy ché dan chii & co s&
B¢ Nong nghiép va Phit trién nong thon
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 232 2 /QD-BNN-TCCE ngdy 08 /102013
ctia By truémg Bé Nong nghiép va Phdt trién néong thén)

Chuong 1
QUY PINH CHUNG

Dleu 1. Ban Chi dao thyc hién Quy ché dan chii & co s& Bd Néng nghiép
va Phat trién nong thén (sau day viét tit 1a Ban Chi dao) c6 nhiém vy xdy dung
chuong trinh, ké hoach hoat dong va chi dao trién khai viéc thuc hién Quy ché
dan chi (QCDC) & co so cia Bo va cac don vi truc thude.

Pidu 2. Nhiém vy, quyén han va thanh phin ctia Ban Chi dao dugc quy
dinh tai Quyét dinh sb 3396/QD-BNN-TCCB ngay 20 thang 12 nim 2010 ctia B
tredng Bo Nong nghiép va Phit trién néng thén.

Chwong I

__ NHIEM VU, QUYEN HAN ]
VA DPIEU KIEN HOAT PQNG CUA BAN CHIPAO
Diéu 3. Nhi¢m vy
1. Tham muu cho Ban Can sy Dang, 1anh dao B§ chi dao huéng dan, kiém
tra viéc t6 chirc quan triét, trién khai thyc hién céc chi truong ctia Pang, phéap
luit cia Nha nudce vé xdy dung va thuc hién QCDC & co sé tai cac co quan, don
vi, doanh nghiép thudéc B (sau day goi 1a don vi).

2. Xay dung cac chuong trinh, @& 4n nghién ctu, khao sit, t& chic héi
théo, hoi nghi quén triét, trao dbi kinh nghiém lién quan dén viéc xiy dung va
thuc hién QCDC & co s6.

3. Cht dong hudng din cac don vi thudc Bo xdy dung va thuc hién QCDC
& co s0 theo ding quy dinh; tap trung chi dao nham mé rdng va phat huy quyen
lam chu ciia can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong lién quan dén viée
x4y dung va thuc hién QCDC ¢ co s0.

4. Pinh k¥ so két, tong két, béo cao ket qua viéc xdy dung va thuc hién
QCDC & co s¢ tai cac don vi; klen nghij, d&é xuét v&i Ban Bi thu Trung wong
Dang, Ban Chi dao Trung uong vé thuc hién QCDC ¢ co s& (Ban Chi dao Trung
wong) chu trwong, giai phdp nhim tiép tuc lanh dao, chi dao viéc xdy dyng va



thye hién QCDC & tit ca cac loai hinh co s&; ddng thoi kién nghi v6i Ban Céan su
Dang, lanh dao B§ xur 1y kip thoi nhimg truéng hep vi pham nghiém trong viéc
thue hién QCDC & co s6.

Piéu 4. Quyén han

1. Lién hé, lam viéc véi cap uy Dang, Ban Chi dao thuc hién QCDC & co
s0 cua cac don vi tryc thugc B9 vé nhiing ndi dung lién quan dén viéc xay dung
va thuc hién QCDC & co s6.

2. Tb chuc kiém tra, nghién ciru, khéo sat cac loai hinh co s¢ va ldng nghe
¥ kién cta can b, cdng chirc, vién chirc va ngudi lao ddng nhitng ndi dung lién
quan &n viéc thuc hién QCDC & co sd.

3. Kién nghi, d& xuét véi Ban Cén su Dang, lanh dao B vé nhirng chu
truong, gidi phdp nhim chi dao ning cao chét luong, hiéu qua viéc thuc hién
QCDC ¢ co s0.

4, Tham du cac hoi thao, hdi nghj chuyén de so két, tdng két vé xay dung
va thue hién QCDC & co sé& dugc t6 chirc & céc cip.

5. Pugc st dung con d4u ciia B theo quy dinh hién hanh.

6. Pugc cung cép thong tin va nhitng tai lidu c6 lién quan dé phuc vu cong
tac so két, téng két, nghién ciru tham muu cho Ban Can su Pang, [dnh dao B chi
dao viéc x4y dung va thuc hién QCDC & co sd.

7. Thanh vién Ban Chi dao khi thyc hién nhi¢ém vu do Ban Chi dao phén
cong dugc sir dung quyén han ctia Ban Chi dao quy dinh tai Diéu nay tuong ung
v6i nhiém vu dugc phan cong.

Piéu 5. Phwong tién 1am viée va didu kién hoat djng

Phuong tién 1am viéc va diéu kién hoat dong ctia cdc thanh vién Ban Chi
dao do don vi noi c¢6ng tdc dam nhiém. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu cia
Ban Chi dao, cac thanh vién Ban Chi dao st dupg bd mdy gilp viéc cia don vi
noi cong tac va To gitp viéc cua Ban Chi dao de thuc hién nhiém vu dugc phén
cong.

Diéu 6. Kinh phi hoat dfng

Kinh phi hoat dong hang ndm cia Ban Chi dao thuc hién QCDC (')',co s
cua B do Co quan thuong truc cia Ban Chi dao xdy dung du toan va quyét toan
theo quy dinh ciia Nha nudec.

Chwong II
PHAN CONG TRACH NHIEM CAC UY VIEN
VA CO QUAN THUONG TRUC CUA BAN CHI PAO

Piéu 7. Phén cdng trach nhiém cac thanh vién Ban Chi dao

1. Trwéng ban: Ba Nguyén Thi Xuin Thu, Thir trudng Bd Nong nghiép
va Phat trién noéng thon:



a) Quyét dinh va chju trach nhlem truéc Bo truong Bo Nong nghiép va
Phét trién nong thon vé toan bd cic hoat dong cua Ban Chi dao theo chirc néng,
nhiém vy va quyén han cua Ban Chidao dwoc quy dinh tai Quyét dinh sb
3396/QDb-BNN-TCCB ngay 20 thang 12 nam 2010 cia B trudng Bo Nong
nghiép va Phat trién néng thon;

b) Chi dao chung hoat dong ciia Ban Chi dao, phé duyét ké hoach céng tac
cua Ban Chi dao, chu tri cac cude hop cia Ban Chi dao, tryc tiép trao dbi, lam
viéc va kiém tra thuc té tai dia phuong;

c) Du céc cudc hop khi duge Ban Bi thu Trung wong, Ban Chi dao Trung
uong moi;

d) Chi dao xdy dung va ban hanh cac quyét dinh, van ban huéng dén lién
quan dén viéc thuc hién QCDC ¢ co sd;

&) Uy quyen cho Pho6 Truong ban hodc cdc thanh vién khéc giai quyét cong
viéc thudc thim quyén cua Trudng ban khi cin thiét.

2. Phé Trudng ban thwomg trye: Ong Vil Xuan Thay, Chu tich Cong
doan Nong nghiép va PTNT Viét Nam:

a) Giup Trudng ban diéu hanh, giai quyét cac cong viéc thudc nhiém vu
cua Ban Chi dao;

b) Giup Trudng ban td chirc cac cude hop cia Ban Chi dao;

c¢) Thira uy quyen Trudng ban chu tri, phéi hop véi cac don vi thudc B,
nganh c6 lién quan gidi quyét cac van d& lién quan dén xdy dung va thyuc hién
QCDC 0 co s6;

d) Truc tiép chi dao Co quan’thuimg truc Ban Chi dao thuc hién cac nhiém
vu néu tai khoan 2 Diéu 11 Quy che nay;

d) Thay mat Trudng ban chu tri cac cude hop cia Ban Chi dao khi dugce
Trudng ban iy quyén;

¢) Thay mat Trudng ban dy céc cudc hop cua Ban Bi thu Trung uong, Ban
Chi dao Trung wong moi khi dugc Trudng ban uy quyén;

g) Pugc sir dung con du cua don vi noi cong tac @& dong 1én chir ky cua
minh trén vin ban nhan danh Ban Chi dao dé lién hé céng viéc véi Ban Chi dao
Trung uong va cac don vi truc thudc Bo (sau khi xin y kién va dugc sy dong y
cua Trudng ban Ban Chi dao);

h) Thuc hién cac nhiém vu khac khi Trudng ban phén cong.

3. Ph6 Trwémg ban: Ong Trinh Quang Khai, Pho Bi thu Dang iy Bo
Noéng nghiép va Phét trién néng thén:

a) Thay mit Trudng ban chu tri cac cugc hop cia Ban Chi dao khi dugc
Trudng ban vy quyén;




b) Chu tri, tham muu cho Trudng ban cic ndi dung lién quan dén viéc thyc
hién QCDC & co s& gén véi viée td chirc thuc hién cac chi thi, nghi quyét cua
bang uy Bo;

¢) Dy cdc cube hop cua Ban Bi thu Trung wong, Ban Chi dao Trung uong
moi khi dugc Trudng ban ity quyén;

d) Thyc hién c4c nhiém vu khac khi Trudng ban phéan céng.
4. Cac Thanh vién Ban Chi dao

a) Thuc hién cdc nhiém vu theo ké hoach, chuong trinh cong tac d3 dugc
Ban Chi dao phén céng;

b) Cé trach nhiém ph01 hop véi cép uy dang, 1anh dao don vi noi minh
cong tac dé chi dao don vi va chi dao theo hé théng nganh doc nhim dua viée
thuc hién QCDC & co s vao nén nép, thudmg xuyén va hiéu qua;

c) Tham dy day du cac phién hop cua Ban Chi dao va gbp y vao cac vin
ban khi dugc 18y ¥ kién;

d) Cung cép ddy di céc théng tin can thiét lién quan dén viéc thyc hién
QCDC ¢ co sd khi Co quan thudong truc Ban Chi dao yéu cau;

d) Phoi hgp chit ché véi Co quan thudng tryc Ban Chi dao trong viée chi
dao, d6n dbc, nhic nhé céc don vi truc thudc Bo thue hién QCDC 6 co s0.

Piéu 8. Cor quan thwong true cia Ban Chi dao

Cong doan Néng nghip va PTNT Vi€t Nam 14 Co quan thudng tryc cla
Ban Chi dao thuc hién QCDC & co s& B Nong nghiép va Phét trién néng thon,
c6 trach nhiém glup Ban Chi dao thuc hién cac nhiém vy dugc phan cong;
thudng xuyén gitr mdi lién hé chit ché gitta cac tap thé va cé nhan c6 lién quan
v6i Ban Chi dao; dam bao cho Ban Chi dao hoat dong thudng xuyén, thiét thuc,
hiu qua.

Piéu 9. To givip viéc Ban Chi dao

T4 gitp viéc Ban Chi dao gdm: Trudng ban (phu trach) Ban Chinh séach -
Phép luat Cong doan Noéng nghiép va PTNT Viét Nam va Chanh Van phong
Pang uy B Nong nghiép va Phat trién ndng thén, c6 mét s6 nhiém vu sau:

1. Phéi hop véi cac don vi, ¢4 nhén c6 lién quan chuén bi churong trinh, ké
hoach hoat déng cia Ban Chi dao; chudn bj van ban huéng din; ké hoach kiém
tra, so két, tbng két, cac bao céo, t trinh ctia Ban Chi dao; chuén bj ndi dung céc
cudc hop cua Ban Chi dao; dé xuét, kién nghi v6i Trudng ban, Co quan thudng
tryc Ban Chi dao dé c6 bién phéap chi dao kip thoi viée thuc hién QCDC & co s6.

2. Thanh vién T gitp viéc duge mdi tham dy cac cude hop lién quan dén
viée thuc hién QCDC & co s&; tham gia cac doan kiém tra, khdo sét vé thyc hién
QCDC ¢ co sd.

3. Giit méi lién hé thudng xuyén véi Co quan thudng truc va cac thanh
vién cia Ban Chi dao.
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4. Thanh vién Té giup viéc co trach nhiém gitip cac thanh vién Ban Chi
dao theo ddi, tdng h0'p, béo cdo vé thuc hién QCDC & co s&; tham dy day du cac
phién hop va gbp ¥ vao cac vin ban khi duoc 13y ¥ kién; cé trach nhiém ghi bién
béan cudc hop va hoan thién vin ban sau cude hop.

Chuwong IV
CHE PQ LAM VIEC VA THONG TIN BAO CAQO
Diéu 10. Nguyén tic lam viée ciia Ban Chi dao

a) Ban Chi dao lam viéc theo nguyén tic tap trung thong nhit. Céc thanh
vién Ban Chi dao chiu trach nhiém veé phan viéc dugc phan cdng va cdng viéc
thudc linh vuc phu trach. Truéng ban quyét dinh cac van @& cia Ban Chi dao;

b) Nhimg cong viéc phat sinh trong qua trinh trién khai ké hoach cong tac
néu vuot thdm quyén giai quyét cia mot don vi s& duge thao luan tap thé dan
chui trong céc ky hop ciia Ban Chi dao dé thong nhit bién phap giai quyét.

Diéu 11. Ché ¢ 1am vigc ciia Ban Chi dao va Co quan thudng tryc
1. Ban Chi dao:

a) Ban Chi dao c6 trach nhiém phdi véi cdc don vi thudc B6 kidm tra viée
thue hién céc chuong trinh, k& hoach, vin ban hudng dan d3 ban hanh; kién nghi
v6i Ban Can sy Pang, Ban Chi dao Trung wong va Chinh phu bd sung, sita 601
hojic xiy dung méi co ché chinh sach va nhimng giai phap nhim thuc hién t6t
QCDC & co s6;

'b) Ban Chi dao dinh ky mdi nim hop hai l4n dé xdy dung ké hoach, dénh
gia két qua thuc hién 06 thang va ca nim; dong thoi @& xuét v6i Ban Can su
Déng, B truéng, Thu tuéng Chinh phui nhitng bat cap trong qua trinh trién khai
thye hién QCDC & co s6. Khi c6 vén dé phat sinh dt xuét, Truéng Ban Chi dao
quyét dinh triéu tip phién hop bat thudng dé xem xét, giai quyét;

c) Pinh ky 06 thang, hang ndm Ban Chi dao c6 trach nhiém bao cao Ban
Céan su Déng, B4 trudng, Ban Chi dao Trung vong mot lan va bdo cdo ddt xuat
khi cé yéu cau.

2. Co quan thuong tryc:

La bd phan thudng truc gitp Ban Chi dao giai quyét cong viéc thudng
xuyén thudc chirc ndng, nhiém vu cua Ban Chi dao:

a) Chuén bj lich hop, ndi dung, tai liéu cude hop cia Ban Chi dao. Tai liéu
va nhitng ndi dung cin tap trung thao luin phai gir dén céac thanh vién Ban Chi
dao chim nhét truéce 02 ngay dbi vai phién hop dinh ky;

b) Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan giai quyét cong viéc thuong xuyén
cua Ban Chi dao;

c) Pén dbc cac thanh vién ciia Ban Chi dao thyuc hién nhiém vu da dugc
phan céng; t0 chirc cac cude hop ciia Ban Chi dao;



d) Gidp Ban Chi dao td chitc so két, tdng két va béo cdo két qua thyuc hién
QCDC ¢ co s6 tai cac don vi trirc thudc BO voi Ban Cén sy Pang, Bo trudng,
Ban Chi dao Trung wong.

Piéu 12. Ché db thong tin bdo céo

1. Cac thanh vién Ban Chi dao béo cdo dinh ky (06 thing va cd nam) tinh
hinh thye hién nhiém vy do Truéng Ban Chi dao phan cong dé kip thoi xi 1y cdc

yéu cu va kién nghj @& ra. Céc béo céo giri vé Co quan thudng tryc cia Ban Chi
dao.

a) Béo cdo 06 thang: Trudc ngay 20 thang 6 hang nim;
b) Béo cédo nam: Trudc ngay 10 thiang 12 hang niam.
2. Cac thanh vién Ban Chi dao c6 trach nhiém bdo céo dot xudt theo yeu

cau cla Trudng Ban Chi dao, Trudng Ban Chi dao bao cdo ddt xuit theo yéu chu
cua Ban Can sy Dang, B trudng, Ban Chi dao Trung wong.

Di¢u 13. Phat hanh van ban va qudn Iy hd so

Céc tai liéu, viin ban di va dén cia Ban Chi dao dugc quan ly, sir dung va
luu trit theo quy dinh cia Nha nudc.

Piéu 14. Ché a6 di cong tic

Can cir yéu ciu cdng viée va chuong trinh cdng tac, Ban Chi dao té) chire
cac chuyén cong tac hodc cac thanh vién chi dong di cong tac d€ nam bat tinh
hinh, giai quyét nhimg kho khan, vuéng mac theo chic nang, nhiém vu duoc
phan cong. Cac thanh vién Ban Chi dao to chirc, tham gia cac doan cong tac phai
dugce su phan cong cia Trudng ban va ty tic phirong tién, thanh todn céc ché do
véi don vi noi cdng tac theo quy dinh hién hanh.

Chwong V
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Cic thanh vién Ban Chi dao chiu trach nhiém cé nhén trudce
Truéng ban va trude Thi truéng co quan quan ly truc tiép vé& nhitng cong viéc
dugc Trudng ban phan cong.

Piéu 16. Trong qua trinh thyc hién Quy ché néu thay co vucmg méc, cac
thanh vién bdo cdo vé Co quan thudng truc dé kip thoi téng hop ¥ kién, dé xuht
ndi dung sira ddi trinh Ban Can sy Pang, Bo truong Bo Néng nghiép va Phat
trién néng thén xem xét quyét dinh.

Nguyenhl Xuan Thu



